编号：2020_002
外语学院2020年疫情特殊时期课时费实施方案（试行）

根据《上海电子信息职业技术学院（上海电子工业学校）疫情防控期间在线教学实施细则（试行）》、《关于上海电子信息职业技术学院（上海电子工业学校）二级学院课时费下拨与发放通知》和测算情况，特制定外语学院疫情特殊时期（3-7月）教师课时费计算实施方案。
1、 总则
1. 按照“三重一大”决策程序制订在线课时费分配的实施细则，通过之后向人事处备案，并以实事求是的工作态度严控课程质量。
2. 在线课时费分配体现优劳优酬、多劳多酬，确保在线教学质量。
3. 在线教学课时量和单课时费按照《上海电子信息职业技术学院（上海电子工业学校）关于防控新型冠状病毒肺炎疫情期间在线教学实施细则（试行）》执行；线下教学课时量和单课时费标准不变。
4. 每门在线课程的课时量，应与人才培养方案和课程标准规定的课时保持一致，不得超出。
5. 线上教学课时费发放按照前四个月（3-6月）预发和最后一个月（7月）清算的方式执行。月度课时费发放审核流程及时间节点要求按照原有规定执行。

二、实施办法
1. 参照《上海电子信息职业技术学院在线教学的标准（试行）/上海电子信息职业技术学院在线教学实施与评价标准（试行）》、教师前期自主申报和在线教学状态运行数据实际情况，学院组织力量于开学第三周对所有班级在线教学模式进行逐班、逐课进行预评估认定。一经认定后，原则上本学期结束前不予变更。本次认定建课方式将作为个人在线教学评价依据及课时费计算依据。
2. 专任教师在线教学课时费发放办法
防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情期间（3-6月），计算方法：
1） 专任教师每月预发课时费=【（每位专任教师学期总课时-96）*在线单课时费】/5
2） 在线单课时费=线下单课时费标准*班级学生系数*在线授课方式预发系数（表1）  
3） 外语学院在线授课方式系数
根据学校在线教学实施细则和各类型课程授课教学单节课时费参考系数（表2），外语学院在线授课方式预发单课时费系数按照学校参考系数标准的中位数执行（表1）。
	授课方式
	公共资源网课课程为主
	自建资源网络课程为主
	录播教学为主

	课时费预发系数
	65%
	80%
	100%


表1 外语学院在线教学单课时费预发系数表（3-6月）
	授课方式
	在线研讨为主
	公共资源网络课程为主
	自建资源网络课程为主
	录播教学为主
	直播教学为主

	课时费参考系数
	50%-60%
	60%-70%
	70%-90%
	90%-110%
	110%-120%


表2 在线教学单节课时费参考系数表

3. 校内兼课类型在线课时费发放办法
防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情期间，3-6月校内兼课类型在线教学不受每周不超8节课的限制，具体算法：在线单课时费按照线下单课时费8折计算，在线教学授课方式预发系数参照预认定标准，班级系数参照学校标准执行。
在线教学每月课时费=（学期总课时/5）*线下单课时费标准*80%*在线授课方式预发系数*班级学生系数
    4. 校外兼职教师在线课时费发放办法
防控新型冠状病毒感染的肺炎疫情期间，3-6月：
在线教学每月课时费=（学期总课时/5）*线下单课时费*在线授课方式预发系数*班级学生系数
  
三、其他说明
1.疫情期间，周末、晚间在线教学课时费与其他正常时段一致。
2.参照在线教学实施标准，学校和二级学院组织力量定期对在线教学进行巡课和反馈。
3.依据总盘控制原则，每月（3-6月）发放的专任教师总课时费不得超过人事处核发总额度的五分之一。
4.疫情结束，恢复线下教学后，7月课时量折算、课时费标准和发放形式恢复正常，同时对标在线教学标准和巡课反馈结果，针对前期发放额、实际执行效果、实际执教课时数、执教课程种类、突出贡献进行一次性清算。
5. 如果学校出台新的文件和规定,以新文件和规定为准。
6. 本办法经外语学院党政联席会议通过后实施。

附件1: 上海电子信息职业技术学院在线教学的标准（试行）、上海电子信息职业技术学院在线教学实施与评价标准（试行）

外语学院
2020年3月22日


关于外语学院2019-2020（2）疫情期间在线课时费7月清算补充细则

1. 根据本学期总体建课模式、建课质量档次进行衡量，由教学管理办公室给予最终认定，并统一于7月进行本学期授课系数调整。其中合作建课根据参与人数进行均摊。最终建课模式与系数认定如下：
	建课模式
档次 
	录播建课
	自主建课
	公共开放资源

	A
	1.1
	0.9
	0.7

	B
	1
	0.8
	0.65

	C
	1
	0.7
	0.6


表1 建课模式及评级对应系数
2. 授课门数超过1门以上（以教学管理办公室认定为据），凡增加1门课程，对应超出本学期基本课时量部分系数增加0.1，以此叠加。
3. 专任教师课时费、校内兼课课时费计算标准不变。
4. 上述认定由教学管理办公室出具，经党政联席会议审议后通过。全部课时调整于7月进行统一清算并进行一次性发放。




外语学院
2020年7月1日
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附件1：上海电子信息职业技术学院在线教学的标准（试行）
	序号
	建设指标
	评价标准
	分值
	线上授课主要形式

	
	
	
	
	直播为主
	录播为主
	自主资源建设课程为主
	公共开放资源建设课程为主
	线上研讨为主

	1
	立德树人
	坚持立德树人， 1.能够将思想政治教育内化为课程内容，弘扬社会主义核心价值观。2.无危害国家安全、涉密内容 3.无其他不适宜网络公开传播的内容，4.无侵犯他人知识产权内容。
	8
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	注意审核符合要求的公共资源
	全部符合

	2
	课程标准
	上传课程标准，课程标准规范   
	6
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰

	3
	教学文件
	教学进度表                  
	6
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范

	4
	
	教案首页、教案              
	6
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范

	5
	教学资源
	教学课件                   
	12
	内容清晰，符合课程逻辑
	内容清晰，符合课程逻辑
	内容清晰，符合课程逻辑
	内容清晰，符合课程逻辑
	内容清晰，符合课程逻辑

	6
	
	电子教材                   
	4
	章节或者教学任务清晰，内容完整
	章节或者教学任务清晰，内容完整
	章节或者教学任务清晰，内容完整
	　
	　

	7
	
	教学视频                 
	6
	全程有视频
	全程有视频
	配有少量教学视频
	配有少量教学视频
	配有少量教学视频

	8
	
	仿真资源                   
	3
	根据课程需要
	根据课程需要
	根据课程需要
	根据课程需要
	根据课程需要

	9
	
	其他参考资料              
	2
	有固定互动、交流答疑时间
	有固定互动、交流答疑时间
	有固定互动、交流答疑时间
	有固定互动、交流答疑时间
	有固定互动、交流答疑时间

	10
	教学活动
	互动、交流、答疑
	6
	有
	有
	有
	有
	有

	11
	
	网上作业布置、批阅
	10
	有
	有
	有
	有
	有

	12
	
	网上考核
	10
	有
	有
	有
	有
	有

	13
	教学成效
	教学覆盖
	7
	完全覆盖
	完全覆盖
	完全覆盖
	完全覆盖
	完全覆盖

	14
	
	紧扣课程标准
	7
	符合要求
	符合要求
	符合要求
	符合要求
	符合要求

	15
	
	学生参与度
	7
	所有学生定点参加
	所有学生有限时间内完成学习
	所有学生有限时间内完成学习
	所有学生有限时间内完成学习
	所有学生定点参加

	
	
	
	100
	
	
	
	
	



上海电子信息职业技术学院在线教学实施与评价标准（试行）
	序号
	建设指标
	评价标准
	线上授课主要形式

	
	
	
	直播为主
	录播为主
	自主资源建设课程为主
	公共开放资源建设课程为主
	线上研讨为主

	1
	立德树人
	1.能够将思想政治教育内化为课程内容，弘扬社会主义核心价值观
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合

	2
	
	2.无危害国家安全、涉密内容 
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合

	3
	
	3.无其他不适宜网络公开传播的内容
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合

	4
	
	4.无侵犯他人知识产权内容
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合
	全部符合

	5
	教学文件
	课程简介:课程相关基本信息、课程的主讲教师及班级教师的信息
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰

	6
	
	课程标准：上传审核通过的课程标准
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰
	规范清晰

	7
	
	教学进度表：上传线上教学进程表，确定教学活动日程安排                  
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范

	8
	
	教案首页：提交教案首页
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范

	9
	
	教案内页：提交教案内页
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范
	完整规范

	10
	教学资源
	教学课件：提前两周提供完整的电子教学课件
	课件自制，内容符合课程标准，进度契合教学进程表
	课件自制，内容符合课程标准，进度契合教学进程表
	课件自制，内容符合课程标准，进度契合教学进程表
	可选择内容契合课程标准的课件
	课件自制，内容符合课程标准，进度契合教学进程表

	11
	
	电子教材                   
	自编符合课程标准的教材
	自编或改编符合课程标准的教材
	自编或改编符合课程标准的教材
	选择公开的电子教材供学生学习
	选择公开的电子教材供学生学习

	12
	
	教学工作页（任务单）
	根据课程需要
	根据课程需要
	根据课程需要
	　
	　

	13
	
	教学视频                 
	教师以往授课、或平台参考视频
	教师以往授课、或平台参考视频
	选择平台合适视频
	选择平台合适视频
	　

	14
	
	
	全程教师主讲的授课视频
	每次课教师主讲的授课视频
	每次课针对重难点问题微课或讲解视频
	配有少量视频　
	　配有少量视频

	15
	
	仿真资源                   
	根据课程需要
	根据课程需要
	根据课程需要
	根据课程需要
	根据课程需要

	16
	
	其他参考资料              
	上传公共平台的学习资源
	上传公共平台的学习资源
	提供其他学习资源的链接
	上传平台学习资源
	提供其他学习资源的链接

	17
	教学活动
	讲解
	教师全程直播
	教师每节课不少于20分钟的录播
	每次课重难点讲解视频
	教师提问以及问题的讲解 
	教师提问以及问题的讲解

	18
	
	互动、交流、答疑
	师生实时交流、答疑并记录互动情况
	师生实时交流、答疑并记录互动情况
	师生实时交流、答疑并记录互动情况
	师生实时交流、答疑并记录互动情况
	师生实时交流、答疑并记录互动情况

	19
	
	网上作业布置、批阅
	每次课布置作业并及时批阅、讲解
	每次课布置作业并及时批阅、讲解
	每次课布置作业并及时批阅、讲解
	每次课布置作业并及时批阅、讲解
	每次课布置作业并及时批阅、讲解

	20
	
	网上考核
	定期考核并记录成绩
	定期考核并记录成绩
	定期考核并记录成绩
	定期考核并记录成绩
	定期考核并记录成绩

	21
	教学成效
	教学覆盖
	教学内容完全覆盖课程标准的要求
	教学内容完全覆盖课程标准的要求
	教学内容完全覆盖课程标准的要求
	教学内容完全覆盖课程标准的要求
	教学内容完全覆盖课程标准的要求

	22
	
	紧扣课程标准
	教学要求完全紧扣课程标准
	教学要求完全紧扣课程标准
	教学要求紧扣课程标准
	教学要求基本紧扣课程标准
	教学要求基本紧扣课程标准

	23
	
	学生参与度
	实时记录学生参与情况
	实时记录学生参与情况
	实时记录学生参与情况
	实时记录学生参与情况
	实时记录学生参与情况



